ZARZADZENIE NR 0050.654.2024
BURMISTRZA MIASTA CIESZYNA

z dnia 13 listopada 2024 r.

w sprawie regulaminu otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych gminy Cieszyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. 22024 r. poz. 1465 zpdzn. zm.) wzw. zart. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. 2024 r. poz. 1491).

§ 1. Okreslam procedurg przeprowadzania otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych
gminy Cieszyn zawartg w regulaminie, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.298.2024 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 29 maja 2024 roku
w sprawie regulaminu otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych gminy Cieszyn.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam I Zastgpcy Burmistrza Miasta Cieszyna, ktorego zobowigzuje
do przekazania zarzadzenia do Wydziatu Organizacyjnego, Wydziatu Kultury i1 Promocji, Wydzialu
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Wydzialu Sportu Urzedu, Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Cieszynie, Biura Spraw Spolecznych oraz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Cieszynie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

Burmistrz Miasta Cieszyna

Gabriela Staszkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.654.2024
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 13 listopada 2024 r.

Regulamin otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych gminy Cieszyn

§ 1. Konkursy ofert maja na celu wytonienie podmiotéw, a nastgpnie zlecenie im realizacji zadan
publicznych gminy Cieszyn w zakresach przedmiotowych, okre§lonych w ogloszeniach o otwartych
konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych.

§ 2. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg, prowadzace dziatalno$¢ statutowa w danej
dziedzinie:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) osoby prawne 1 jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow
1 zwigzkbw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4) spotdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne 1spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajacymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie, ktdre nie dzialaja
oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich czlonkow, udziatlowcow, akcjonariuszy
i pracownikéw w celu osiggnigcia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow
statutowych.

§ 3. 1. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych jest zamieszczane
zgodnie zart. 13 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

2. Ogloszenie  otwartego  konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje  wymienione
wart. 13 ust. 2 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci  pozytku  publicznego
1 0 wolontariacie.

§ 4. 1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty, zgodnie ze wzorem oferty
okreslonym w Rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 19 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Oferte sklada si¢ wylacznie poprzez platforme elektroniczng www.engo.org.pl, z rownoczesnym
dostarczeniem podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji danej organizacji potwierdzenia ztozenia
oferty do Urzedu Miejskiego w Cieszynie, ktore generuje si¢ w systemie sktadania ofert po jej ztozeniu,
w terminie okre§lonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
w poszczeg6lnych zakresach przedmiotowych. W przypadku osob upelnomocnionych do ztozenia oferty
w imieniu organizacji nalezy dotaczy¢ kserokopie stosownych petnomocnictw.

3. Obowigzujace formularze ofert dostepne sg na stronach internetowych: www.bip.um.cieszyn.pl,
www.engo.org.pl.

4. Oferta nie podlega ocenie i1 zostaje odrzucona z powodu nastepujacych btedéw formalnych:
1) niezlozenie potwierdzenia ztozenia oferty;

2) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty po terminie wskazanym w ogloszeniu konkursowym;
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3) niewypelnienie wszystkich punktow formularza oferty;

4) ztozenie przez podmiot nieuprawniony;

5) zlozenie przez oferenta, ktory nie prowadzi dzialalno$ci statutowej w dziedzinie objetej konkursem;
6) zlozenie oferty na zadanie ktore nie jest realizowane na rzecz mieszkancéw gminy Cieszyn;

7) ztozenie oferty na zadanie, ktorego termin realizacji nie mieSci si¢ w przedziale czasowym
wskazanym w ogloszeniu;

8) wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania nie spetnia kryterium okreslonego w ogloszeniu
konkursowym;

9) ztozenie oferty, ktoérej tre$¢ jest niezgodna z zakresem przedmiotowym zadania publicznego,
okreslonego w ogloszeniu konkursowym.

5.Do ofert, ktére podlegaja jednokrotnemu usunig¢ciu brakéw 1 nieprawidlowosci nalezg te,
w ktorych:

1) brak jest podpisu ktorejkolwiek z osob uprawnionych lub upelnomocnionych do zlozenia oferty.
W przypadku oso6b upelnomocnionych do ztozenia oferty. W przypadku oséb upetnomocnionych
nalezy dotaczy¢ kserokopie stosownych petnomocnictw;

2) nie zalaczono wymaganych zalacznikow wskazanych w ogloszeniu konkursowym lub ztozono je
niekompletne.

§ 5. 1. Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.
2. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

3. Zasady wspierania realizacji zadan publicznych, wtym wymogi dotyczace wartosci wkladu
oferenta zamieszczone sg w poszczegolnych ogtoszeniach konkursowych.

4. Gmina Cieszyn zastrzega sobie prawo zmiany wysokosci przyznanej dotacji lub jej cofnigcia,
w przypadku zmiany wysokosci srodkdw przeznaczonych na realizacj¢ zadania przez Rade Miejska.

5. Zlozone oferty niespetniajace kryteriow kwalifikowalnosci wydatkow, o ktérych mowa w § 6,
nie uzyskaja dotacji.

6. Zlozona oferta realizacji zadania moze zosta¢ dofinansowana lub sfinansowana wylacznie
w jednym zakresie przedmiotowym, o ktorym mowa w § 1.

7. Gmina Cieszyn zastrzega sobie prawo przyznania dofinansowania na realizacje wigcej niz jedne;j
oferty w ramach poszczegolnych zakresow przedmiotowych.

§ 6. 1. Srodki uzyskane z dotacji na realizacja zadan publicznych moga by¢ wykorzystane na:

1) koszty osobowe i1 bezosobowe zwigzane z realizacjg zadania (na podstawie umoéw o prace, umow
zlecen, umow o dzieto, uméw o §wiadczenie ushug, itp.);

2) koszty pochodnych od wynagrodzen;
3) koszty podrozy i diet dla osob realizujacych zadanie;
4) koszty zakupu wyposazenia, materialéw i sprzetow (nowych i uzywanych);

5)zakup ustug (w tym transport, wynajem obiektéw, urzadzen i sprzetu, thumaczenia, ustugi
wydawnicze, zakwaterowanie, wyzywienie, itp.);

6) ubezpieczenia, prawa autorskie;
7) koszty zakupu materiatow, nagrod;

8) koszty ustug na potrzeby remontéw i adaptacji;
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9) koszty szkolen i treningéw, uczestnictwa w zawodach sportowych (wpisowe, licencje, badanie
lekarskie);

10) koszty zakupu artykulow konsumpcyjnych i dostaw;
11) koszty koordynacji i promocji projektu;
12) koszty podatku od towarow i usthug;

13) koszty posrednie zwigzane z okresem realizacji zadania (koszty mediow: koszty czynszu, energii,
gazu, telefonu, internetu itp.);

przy czym udzielajagc zamoéwien na ushugi idostawy, oplacane ze $rodkow pochodzacych
z dotacji, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przestrzega¢ zasad celowego 1 o0szczgdnego
wydatkowania $rodkéw publicznych zzachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

2. Srodki uzyskane z dotacji na realizacje zadan publicznych nie moga byé wykorzystane na:
1) rezerwy na pokrycie przysztych strat i dtugow;

2) odsetki od kredytow 1ipozyczek oraz prowizje bankowe, oplaty za prowadzenie rachunkéw
bankowych;

3) zakup gruntéw, lokali lub budynkows;

4) dziatalno$¢ gospodarcza;

5) dziatalnos¢ polityczna;

6) odsetki od nieterminowych ptatnosci;

7) koszty postepowania egzekucyjnego;

8) inne koszty, jesli zostalty wskazane w ogloszeniu konkursowym.

3. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji tego zadania.
Nie moze wnim by¢ uwzgledniony podatek od towaréw iustug (VAT) w wysokosci, w ktorej
podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu
Skarbowego, przy czym:

1) wnioskodawcy, ktorzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towarow 1iustug zwigzanych zrealizacja zadania (dla ktoérych podatek VAT jest kosztem) -
sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (lacznie z podatkiem VAT);

2) wnioskodawcy, ktorzy majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardw i ustug
zwigzanych z realizacjg zadania (w cato$ci lub w cze$ci) - sporzadzajg kosztorysy w kwotach netto (tj.
nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktore beda podlegaly odzyskaniu lub rozliczeniu).

4. Wnioskodawcy zobowigzani sg do zlozenia o§wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 Regulaminu
wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty.

5. Wydatkowanie $srodkéw pochodzacych z budzetu gminy Cieszyn na realizacj¢ zadania mozliwe jest
dopiero po podpisaniu umowy.

§ 7. Przy rozpatrywaniu zlozonych ofert iich wyborze stosowane bgda zasady okreslone w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 8. 1. Ztozone oferty sa opiniowane w oparciu o karty oceny ofert przez komisje konkursowe,
powotane przez Burmistrza Miasta Cieszyna.

2. Komisja konkursowa dokonuje opiniowania ofert na posiedzeniu, w obecno$ci co najmniej potowy
jej sktadu.

3. Karty oceny ofert stanowig odpowiednio zataczniki do niniejszego regulaminu:
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1) zalacznik nr 1 na wsparcie realizacji zadan publicznych;
2) zalacznik nr 2 na powierzenie realizacji zadan publicznych.

4. Kazdy z cztonkéw komisji dokonuje oceny ztozonych ofert indywidualnie, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w kartach oceny ofert. Oceng¢ oferty w poszczegdlnych kryteriach stanowi S$rednia
arytmetyczna punktéw przyznanych przez cztonkéw komisji.

5. Ocene koncowg oferty stanowi suma punktow przyznanych ofercie w poszczeg6élnych kryteriach
wedlug zasad okreslonych w zatgcznikach.

6. Komisja sporzadza protokét z oceny ofert. Dla kazdej ocenianej oferty w protokole podaje si¢
og6lna punktacje karty oceny oferty sporzadzonej przez kazdego cztonka komisji oraz $rednig ocen
z wszystkich kart oceny danej oferty. Srednia ocen oferty stanowi podstawe do wydania opinii, przy czym
opini¢ pozytywna uzyskuje oferta, ktora otrzymata co najmniej 40 pkt w przypadku ofert dotyczacych
powierzenia realizacji zadania publicznego lub co najmniej 60 pkt w przypadku ofert dotyczacych
wsparcia realizacji zadania publicznego. Protokdt przewodniczacy komisji przedktada Burmistrzowi
Miasta Cieszyna.

7. Decyzje o wyborze ofert i wysoko$ci udzielonej dotacji podejmuje Burmistrz Miasta Cieszyna
w formie zarzadzenia.

8. Od decyzji Burmistrza Miasta nie przysluguje odwotanie.

9. Wyniki konkursow ofert podane zostang do publicznej wiadomos$ci na stronach internetowych:
www.bip.um.cieszyn.pl, www.cieszyn.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu Miejskiego w Cieszynie.

10. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zada¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 9. 1. Zarzadzenie, o ktorym mowa w § 8 ust. 6 bedzie podstawa do zawarcia z podmiotem, ktorego
oferta zostala wybrana w konkursie, pisemnej umowy, sporzadzonej zgodnie z Rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

2. Umowy ewidencjonowane sg w Centralnym Rejestrze Umow prowadzonym przez Urzad Miejski
w Cieszynie.

3. Dokumentacja dotyczaca poszczegdlnych obszaréw zadan publicznych przechowywana jest
w wydziatach Urzedu Miejskiego oraz jednostkach organizacyjnych, odpowiedzialnych za ich
koordynacje.

§ 10. Przed zawarciem umowy oferent winien ztozy¢ wymagany zalacznik tj. zaktualizowang oferte
realizacji zadania publicznego, w przypadku, gdy kwota dofinansowania bedzie nizsza od wnioskowane;.
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tytul

Zaltacznik Nr 1 do Zatacznika

KARTA OCENY OFERTY na wsparcie realizacji zadania

Nazwa oferenta

Tytut zadania publicznego

Whnioskowana kwota dotacji

Ocena formalna oferty TAK NIE

Czy oferta spelnia kryteria formalne

Ocena merytoryczna oferty

. Ilos¢ s

Lp. Kryteria oceny Waga punktéw Iloczyn Zrodia

1. Kryteria organizacyjne

1.1 | mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta: 4 3 12 Oferta - IV/1, 2
kompetencje 1 kwalifikacje kadry, perspektywy
kontynuacji zadania, dos$wiadczenie oferenta, ocena
realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
Oferenta, ktory w latach poprzednich realizowat zlecone
zadania publiczne, biorgc pod uwagg rzetelnosc
i terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na
ten cel Srodkow;

1.2 | ocena realizacji  zleconych zadan  publicznych 2 3 6 Dokumentacja
w przypadku Oferenta, ktéory wlatach poprzednich z poprzedryuch
realizowat zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage konkursow
rzetelno§¢ iterminowo$¢ oraz sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel §rodkow;

2. Kryteria celowosci realizacji zadania

2.1 | syntetyczny opis zadania: miejsce realizacji, grupa 4 5 20 Oferta - 111/3,4
docelowa, sposéb rozwigzywania problemow/

/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi
dziataniami podejmowanymi przez organizacj¢ lub inne
podmioty, plan i harmonogram dziatan;

2.2 | zakladane rezultaty 4 5 20 Oferta - 111/5, 6

3. Kryteria finansowe

3.1 | kalkulacja kosztow realizacji zadania (spojnosc 4 5 20 Oferta - V/A,
kosztorysu z opisem dziatan, racjonalno$¢ wnioskowane;j B,C
dotacji);

3.2 | wkiad finansowy wiasny, $rodki pieni¢zne od odbiorcow 3 4 12 Oferta - V/B
zadania;

3.3 | wktad niefinansowy wlasny (osobowy i rzeczowy); 2 5 10 Oferta - V/B

OGOLNA PUNKTACJA 100

Sposob obliczania punktow:

* kryteria podlegaja ocenie w nastepujacych skalach: kryterium 1.1. w skali 0-3; kryterium 1.2. w skali 0-3; kryteria od 2.1.

do 3.11 3.3. w skali 0-5; kryterium 3.2. w skali 0-4

* ilo$¢ punktow danego kryterium mnozy si¢ przez warto§¢ w pozycji ,, Waga”

,»,Waga” jest to ocena wazno§$ci kryterium

* ogblna punktacja wniosku powstaje poprzez sume wynikow z pozycji ,,Illoczyn”
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* maksymalna warto§¢ punktowa wniosku = 100 pkt.,

* minimalna warto$¢ punktowa, decydujaca o akceptacji wniosku = 60 pkt.
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tytul

Zakacznik Nr 2 do Zatacznika

KARTA OCENY OFERTY na powierzenie realizacji zadania

Nazwa oferenta

Tytut zadania publicznego

Whnioskowana kwota dotacji

Ocena formalna oferty

TAK

NIE

Czy oferta spetnia kryteria formalne

Ocena merytoryczna oferty

Lp.

Kryteria oceny

Waga

Hosé
punktéw

Tloczyn

Zrédia

1. Kr

teria organizacyjne

1.1

mozliwosci realizacji zadania publicznego przez
oferenta: kompetencje 1 kwalifikacje kadry,
perspektywy kontynuacji zadania, do$wiadczenie
oferenta, ocena realizacji  zleconych  zadan
publicznych w przypadku Oferenta, ktéry w latach
poprzednich realizowal zlecone zadania publiczne,
biorac pod uwagg rzetelno$¢ iterminowo$¢ oraz
sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow;

12

Oferta - 1V/1,2

1.2

ocena realizacji zleconych zadan publicznych w
przypadku Oferenta, ktory w latach poprzednich
realizowatl zlecone zadania publiczne, biorac pod
uwage rzetelno$¢ iterminowo$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow

Dokumentacja
z poprzednich
konkursow

2. Kr

teria celowosci realizacji zadania

2.1

syntetyczny opis zadania: miejsce realizacji, grupa
docelowa, sposOb rozwigzywania problemow/
/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi
dzialaniami podejmowanymi przez organizacj¢ lub
inne podmioty;

20

Oferta - 111/3, 5, 6

3. Kr

teria finansowe

3.1

kalkulacja kosztow realizacji zadania  (spdjnosé
kosztorysu z opisem dzialan, racjonalno$¢
wnioskowanej dotacji);

20

Oferta - V/A, B,
C

OGOLNA PUNKTACJA

55

Sposoéb obliczania punktéw:

* kryteria podlegaja ocenie w nastepujacych skalach: kryteria 1.1 i 1.2 w skali 0-3; kryteria 2.1 1 3.1 w skali 0-5

* ilo$¢ punktow danego kryterium mnozy sie przez warto$¢ w pozycji ,,Waga”

,Waga” jest to ocena wazno$ci kryterium
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* ogolna punktacja wniosku powstaje poprzez sume wynikéw z pozycji ,,lloczyn”

* maksymalna warto§¢ punktowa wniosku = 55 pkt.,

* minimalna warto$¢ punktowa, decydujaca o akceptacji wniosku = 40 pkt.
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika

Oswiadczenie

adres siedziby lub miejsca zamieszkania
Burmistrz Miasta Cieszyna
Oswiadczenie

O$wiadczamy, ze reprezentowanemu przez nas podmiotowi przystuguje/nie przyshuguje™ prawo
odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw i1 ustlug zwigzanych z realizacjg zadania.

Podpis sktadajgcego oswiadczenie

** niewlasciwe skreslié.
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